教职工因公出国（境）流程图
一、出访前




二、出访归来后


线上提交申请（特殊类别人员线下提交）





校内审批（一般5个工作日左右）





办理预算（具体办理时长详询计财处或科技开发部）





（公示期满5个工作日后）出国团组：申办学校批件或上级主管部门批件





（公示期满5个工作日后）赴港澳台团组：上报上级主管部门，申办批件（一般需5~10个工作日）





准备办证材料，赴省外办办理公务普通护照（一般需5个工作日）及签证（不同国家签证所需时长不一，最长可达3个月）





领取因公往来港澳通行证或往来台湾通行证（一般需5个工作日）





获上级主管部门批件后，提交办证材料，或凭省台办赴台批件自行申请签注





 	抵达境内后，务必保存好出访用证照信息页和签证（或签注）页扫描件、登机牌和相关票据。7日内（含周末和节假日）归还证照至相应上级主管部门（注：中国大陆籍人员赴台通行证，按学校相关规定管理；港澳台籍/外籍人员自行保管出国（境）证照）





到计财处或科技开发部办理相应核销手续





审核通过后，


待出访成果报告公示期满





向对外处提交返校材料（电子版和纸质版）





获省台港澳办任务批件后，提交办证材料








