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[bookmark: _Toc30639]一、供应商注册
当供应商没有账号时，可登录http://cp.aceg.com.cn/，进入安徽建工集团集采平台，自主进行供应商注册，页面如所示：
[image: ]
点击供应商注册，进入供应商注册页面，供应商注册页面如图所示：
[image: ]
正确填写供应商信息，其中带星号的为必填项，供应商注册页面对相应的字段信息进行了输入验证，请按照验证提示填写（请确保联系人信息中邮箱填写是真实存在的，方便以后密码找回）。
填写完注册信息后，需勾选[image: 512eec5b]，表示同意供应商服务条款协议，方能成功注册，注册成功以后，页面提示
[image: 2235c8a3]
供应商注册完成后等待对应的申请单位的审核，其中任何一个申请单位人员初审通过，都会发送审核短信资料到注册联系人的手机上。初审通过的供应商，系统会自动分配登录账号，则可进行系统登录。
[bookmark: _Toc21926]二、供应商登录
收到账号的供应商则可以通过http://cp.aceg.com.cn/地址登录系统，如图为供应商登录页面：
[image: ]
输入企业编码和密码，登录供应商系统，如图为供应商系统主页面：
[image: bb1f6855]
首页展示了供应商各个模块的待办事项，点击可进入待办事项页面。
[bookmark: _Toc17550]1.招标采购项目
[bookmark: _Toc5470]1.1招标操作
[bookmark: _Toc25222]1.1.1报名与投标报价
报名与投标报价页面主要对招标项目进行报名、缴费和招标文件下载等操作。如图为报名与投标报价页面：
[image: f6da4f9d]
1.    报名分为公开报名和邀请报名两种方式，供应商报名以后也可进行撤销报名的操作，撤销以后则不能再参与此项目的招标，请谨慎操作。如图为公开报名页面：
[image: cf8bbc45]
如图为邀请报名页面：
[image: 75a9c416]
注意：集采平台发布公开招标采购时，只有该供应商是发布招标采购单位的供应商库成员，才能看到招标信息。
2.  供应商进行报名以后，若招标项目含有标书费和保证金，供应商必须对项目进行缴费后方可进行后续操作，交纳标书费经招标方进行确认以后，可以进行招标文件下载操作；交纳保证金经招标方进行确认以后，供应商可以进行后续投标工作。
3. 费用缴纳以后，供应商则可以对招标文件进行查看和下载的操作，也可进行撤销投标操作，
撤销以后则不能再参与此项目的招标，请谨慎操作。
[bookmark: _Toc13238]1.1.2中标公告查询
公告查询页面主要显示集采平台发布的中标公告，当对发布的公告存在异议时，可向集采平台发起异议，如图为发起异议页面：
[image: 7db60a66]
[bookmark: _Toc28631]1.1.3中标结果查询
中标结果查询页面主要对中标结果进行查看及对中标通知书的下载查看，如图为中标结果查询页面：
[image: 761ad779]
[bookmark: _Toc24405]1.1.4已结束招标项目
已结束招标项目主要显示该供应商参与的招标采购标段，包括中标的及未中标的，页面如图所示：
[image: 3168fc6d]
已结束招标项目页面可对项目信息进行查看，包括公告、回应信息和中标信息的查看。
[bookmark: _Toc19562]2.企业信息
[bookmark: _Toc7405]2.1企业信息
[bookmark: _Toc17617]2.1.1供应商信息
供应商信息页面主要显示供应商的企业信息，页面如图所示：
[image: da959e9b]
单击供应商信息页面底部的修改按钮，可对供应商信息进行修改，修改成功以后，供应商信息状态由审核通过变为待审核，集采平台变更审核通过以后，这里的状态变成审核通过。
[bookmark: _Toc7882]2.1.2联系人信息
联系人信息页面主要显示供应商的联系人信息，页面如图所示：
[image: c4255481]
单击修改按钮，在该页面也可对供应商的联系人信息进行修改。（请确认手机号是真实存在的，并且可以正常接收短信信息，在系统使用期间，都会给此手机号发送相关的平台通知短信）。
[bookmark: _Toc548]2.1.3供应商资信查询
供应商资信查询页面主要显示供应商的资信信息等，供应商资信查询页面页面如图所示：
[image: 5fc388dc]
[bookmark: _Toc4536]2.1.4供应商信息版本
供应商信息版本页面主要显示供应商对企业信息进行修改后的各个版本，在修改企业信息后，采购商没有审核之前，不管修改多少次都会看做一个版本。页面如图所示：
[image: 94bbc350]
单击[image: 60dfd5d3]，可对审核记录和版本信息进行查看。
[bookmark: _Toc19908]2.1.5供应商注册信息
供应商注册信息页面主要显示供应商向安徽建工所属单位的申请记录，包括审核通过的和审核不通过的，如图为供应商申请页面：
[image: c1c6f34e]
点击自荐，可对安徽建工所属其他单位进行申请入库操作，如图所示：
[image: 3607cf4c]
注意：已经审核通过的单位则不能再次对同一单位提出申请。
[bookmark: _Toc21046]2.2 资质证书信息
[bookmark: _Toc28756]2.2.1资质证书管理
资质证书管理页面主要显示显示该供应商资质证书。
[bookmark: _Toc21513]2.2.2资质证书添加
资质证书添加页面主要可对供应商进行资质证书添加操作，如图为资质证书添加页面：
[image: 466c91c5]
添加成功以后，则在资质证书管理页面显示刚才添加的资质证书。
注意：当是否含有有效期勾选为是，则有效结束时间为必填。

三、供应商密码修改
单击页面右上角[image: 4d5bdcbe]，可对供应商的登录密码进行修改，如图为修改密码页面：
[image: 17d6367c]
密码修改成功后，供应商则可以用修改后的密码登录供应商系统。
[bookmark: _Toc28012]供应商密码找回
当供应商忘记密码时，在网站首页，单击供应商密码找回，可自主进行密码找回，页面如图所示：
[image: ]
供应商密码找回页面如图所示：
[image: d631f220]
输入用户名和验证码，单击[image: aa23e649]，重置密码的邮件将发送到供应商注册时填写的邮箱中，点击邮件中的重置密码链接，进入密码重置页面，如图所示：
[image: 32290f4]
填写信息，对密码进行重新设置，单击重置密码，密码设置成功，供应商可通过新设置的密码进行供应商系统登录。
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